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CIRCOLARE N.091 

Al personale ATA 

DSGA, Atti, Albo on line, Sito WEB 

OGGETTO: Programmazione vacanze natalizie ATA a.s. 2024/2025 

Vista la sospensione delle attività didattiche nel periodo - dal 23 dicembre 2024- al 04 gennaio 2025, e la 
chiusura prefestiva dei giorni – 24/12/2024– 31/12/2024 - tutto il personale ATA è invitato ad presentare 
domanda di ferie/recupero ore di straordinario/35 ore/ già maturato per il suddetto periodo. 

Le domande dovranno essere inviate entro sabato  14 dicembre 2024 tenendo presente che 
andranno prioritariamente richieste per la fruizione, eventuali ferie ancora spettanti del decorso anno 
scolastico, (si precisa che "salvo esigenze di servizio" le ferie residue devono essere usufruite entro il mese di 
aprile 2025). 

Il modulo è scaricabile dal sito https://www.convittocanopoleno.edu.it sezione scuola, le carte della scuola 
– modelli personale ata -, moduli personale ATA, scaricare sul desktop, compilarlo ed inviarlo tramite email al 
seguente indirizzo: ssvc010009@istruzione.it  

Il personale interessato è invitato a rispettare la suddetta scadenza, oltre tale data le stesse non saranno prese 
in - considerazione. 

Si invita il personale supplente annuale e breve e saltuario a richiedere "se maturate" le ferie in 
quanto, potrà essere riconosciuta la "monetizzazione" solo qualora la fruizione delle ferie risulti 
incompatibile con la durata del rapporto di lavoro. 

Qualora l'Amm.ne non ricevesse alcuna richiesta provvederà l'ufficio.  

Ringraziando per la cortese collaborazione si porgono cordiali saluti. 

Il D.S.G.A 
Dott.ssa Rita Sulas 

Il Rettore - Dirigente Scolastico 

Prof. Stefano Manca 
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